Traslado: solicitud e instrucciones especificas

PRESENTACION SOLICITUD DE TRASLADO 2025-2026

En el supuesto de que el nUmero de solicitudes de traslado sea superior al de plazas vacantes
reservadas, se considerard como criterio de prioridad la mejor nota media del expediente

académico.
No se aceptaran solicitudes recibidas inicamente por email

a) Se recomienda la presentacién a través de la Secretaria Virtual de RAICES desde el siguiente
enlace: https://raices.madrid.org/secretariavirtual, siendo dirigida al director del centro al que se
ha optado en el apartado 4 de la solicitud. El acceso a esta Secretaria Virtual podra hacerse con
uno de los Certificados Electrénicos reconocidos o cualificados de firma electréonica o cualquier
otro sistema de firma electrénica que la Comunidad de Madrid considere valido; con el sistema de
autenticacio cl@ve; mediante el registro en el sistema @SCV (para quien no disponga de
certificado electrénico ni cl@ve) o, en caso de disponer de las credenciales de acceso a la

plataforma Roble (RAICES), con su usuario y contrasefa.

b) De forma presencial, en la secretaria del centro al que se ha optado en el apartado 4 de la
solicitud o en cualquiera de los lugares previstos en el articulo 16.4 apartados b), c), d) y e) de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
PUblicas, debiendo, en todo caso, indicarse como destinatario el director del centro en el que se

presenta la documentacion.

Para entregar la solicitud de forma presencial, puede descargarla aqui, rellenarla, firmarla y
presentarla en la Secretaria del RCPD Mariemma de lunes a viernes de 10:00 a 14:00 y lunes de

16:00 a 19:00.

No se recogerdn solicitudes que no vayan acompafadas de toda la documentacién necesaria o
que no cuenten con la firma de ambos padres/tutores legales, en caso de menores de edad, y no

aporten la declaracién responsable pertinente.

Si la solicitud se presenta en una oficina de Correos, deberd llevarse en sobre abierto para que la
misma sea fechada y sellada por el personal de Correos antes de que se proceda a su certificacion,

y se remitird al centro al que se ha optado en el apartado 4 de la solicitud.

c) Lassolicitudesy la documentacién que proceda también podran presentarse de forma
telematica en el Registro Electrénico General de la Comunidad de Madrid a través del acceso
habilitado para ello en el portal de internet de la Comunidad de Madrid (www.comunidad.madrid),

en la direccion electronica: sede.comunidad.madrid
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Traslado: solicitud e instrucciones especificas

La solicitud de admisiéon sera cumplimentada y firmada por ambos padres o tutores legales del
alumno menor de edad, salvo si se acredita la imposibilidad de hacerlo o alguno de ellos no
ostenta la patria potestad, en cuyo caso debera presentarse la oportuna declaracidon responsable
(descargar aqui). La presentacion de la declaracion responsable se reflejard en la solicitud de

admision.
No se aceptaran solicitudes recibidas unicamente por email
DOCUMENTACION A ENTREGAR JUNTO CON LA SOLICITUD DE TRASLADO

e DNI/NIE/Pasaporte, en caso de no autorizar la consulta.
e Certificacién académica de los estudios cursados, que incluya la nota de prueba de acceso a

las Ensenanzas.
NOTAS IMPORTANTES TRASLADO DE EXPEDIENTE

Se recomienda a los alumnos que, aunque presenten solicitud de traslado en este centro, también
realicen la matricula en su conservatorio de origen. En el caso de ser admitidos en este

conservatorio, se solicitara la baja del primer centro.

Si los alumnos proceden de un conservatorio de la Comunidad de Madrid, el pago de la matricula
realizado en dicho centro sera valido para este. Los alumnos de otras Comunidades Auténomas
gue hayan tenido que abonar la matricula en su centro de origen, tendran que solicitar la
devolucién del importe por el procedimiento que aquella Comunidad tenga establecido al efecto

en el caso de ser admitidos en algun centro de la Comunidad de Madrid.
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